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BASES PARA SELECCION MEDIANTE CONCURSO DE MERITOS DE 1 AUXTLIAR
ADMINISTRATIVO PARA OS SERVIZOS ADMINISTRATIVOS DO CONCELLO DE

ENTRIMO

1°. Obxecto da convocatoria

O obxecto das presentes bases € regular a confratacion por este concello de 1 auxiliar
administrativo para os servizos administrativos do Concello de Entrimo.

O contrato que se¢ subscribira € o que regula o artigo 15.1. a) do texto refundido da Lei do
estatuto dos trabaliadores, aprobado por R.D. lexislativo 2/2015, do 23 de outubro (TRLET).

O sistema de seleccion ¢ o concurso.

2°.- Bases especificas

N° de prazas: 1

Denominacion: auxitiar administrativo

Duracion: 6 meses

Contrato laboral a formalizar: obra ou servizo determinado

Xornada laboral: de 9:00 a 14:00 h., de luns a venres

Salario bruto mensual: 662,14 euros brutos & mes (incluidos todolos conceptos salariais € a
parte proporcional das pagas extraordinarias).

Tarefas a realizar: as propias dun auxiliar-administrativo de servizos administrativos

3° - Requisitos dos aspirantes

De conformidade co disposto no artigo 56 do Real Decreto Lexislativo 5/2015, de 30 de
outubro, polo que se apreba o texto refundico da lei Estatuto Basico do Empregado Puablico,
para poder participar no proceso selectivo serd necesario reunir os seguintes requisitos:

a) Ter a nacionalidade espafiola, sen prexufzo do disposto no artigo seguinte.
b) Poseer a capacidade funcional para o desempeifio das tarcas.

¢) Ter cumpridos 08 16 anos de idade ¢ non exceder, no seu ¢aso, da idade méaxima de
xubilacién forzosa. Solo por lei podera establecerse outra idade maxima, distinta da
idade de xubilacion forzosa, para o acceso a0 emprego piblico.

d) Non haber sido separado mediante expediente disciplinario do servizo de calquera das
Administraciéns Piblicas ou dos organos constitucionais ou estatutarios das
Comunidades Auténomas, nin atoparse en inhabilitacion absoluta ou especial para
empregos ou cargos piblicos por resolucion xudicial, para o acceso a0 corpo ou escala
de funcionario, ou para exercer funcions similares 4s que desempefiaban no caso do
persoal laboral, no que houbese sido separado ou inhabilitado. No caso de ser nacional
doutro estado, non atoparse inhabilitado ou en situacién equivalente nin haber sido
sometido a sancion disciplinaria ou equivalente que impida, no seu Estado, nos mesmos
termos o acceso ao emprego plblico.

¢) Estar en posesion dalgunha das seguintes titulacidns: ensinanza secundaria obrigatoria,
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Valérase o empadroamento no Congello de Entrimo, cunha antigiiedade minima de tres meses.
Achegarase certificado de empadroamento.

Fn caso de¢ empate na puntuacién resolverase en favor do aspirante que obtivese maior
puntuacion no apartado 1 anterior; de persistir o empate, o que obtivese maior puntuacion no
apartado 2, de seguir persistindo, o que obtivese maior puntuacion no apartado 3, se segue
persistindo, 0 que obtivese maior puntuacion no apartado 4, de seguir persistindo, o que
obtivese maior puntuacion no apartado 5. Se ainda asi persistira 0 empate terase como criterio
de desempate a data e nimero de entrada polo rexistro municipal.

Non se fomarin en consideracion nin serdn valorados aqueles méritos que mon queden
acreditados en t6dolos seus extremos no momento de presentacion de instancias. Asemade, non
se teran en conta agueles méritos alegados e aportados con posterioridade ¢ remate do prazo de
presentacion de instancias.

5° . Forma e prazo de presentacion de solicitudes

As persoas interesadas en tomar parte neste proceso selectivo deberan face-la solicitude
mediante modelo normalizado, a facilitar nas oficinas munieipais, no que se fara constar que se
retinen todos e cada un dos requisitos establecidos na base terceira da presente convocatoria.

A solicitude debera presentarse no prazo de 5 dias naturais no Rexistro Xeral do Concello de
09:00 a 14:00 horas ou na forma que determifia o artigo 38.4 da Lei 30/1992, do 26 de
novembro, sendo necesario neste caso comumicar a remision da documentacion via fax o
Concello, que debera ter entrada no prazo.de presentacion das solicitudes, pois noutro caso non
seran adminitidas (fax do concello: 988434610). Se o dia no que remata o prazo é sibado ou
inhabil, o prazo finalizara o seguinte dia habil.

O referido prazo computarase a partir do dia seguinte ¢ da publicacion do anuncio da presente
convocatoria no BOP,

A instancia achegarase 0s seguintes documentos:

a) Fotocopia cotexada do DNI ou documento que proceda no caso dos estranxeiros.

b) Copia cotexada da titulacion esixida

¢) Relacion dos méritos alegados e xustificantes dos mesmos mediante certificacions ou copias
debidamente validadas.

d) Declaracién xurada de cumprir cos requisitos necesarios para contratar ¢oa Administracion
Piblica, asi como a de non estar incurso en ningunha causa de incapacidade ou
incompatibilidade prevista na lexislacion vixente (anexo I

¢) Certificado médico ou declaracion xurada de non padecer enfermidade ou defecto fisico que
impida o desempefio das correspondentes funciéns (anexo I}

Os méritos non xustificados documentalmente non seran obxecto de valoracion.

Coa presentacion da instancia para tomar parle no proceso selectivo entenderase que oS
interesados aceptan e acatan todas e cada unha das Bases desta convocatoria.
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Os restantes candidatos, pola orde de puntuacién abtida, poderdn ser contratados no caso de que
os seleccionados cesen no seu posto antes do remate do contrato e polo tempo que reste para o
cumprimento do mesmo.

§°.- Nomeamento

O candidato seleccionado sera contratado en virtude de resolucién do Sr. Alcalde, sendo
obxecto de publicacién no Taboleiro de Anuncios do Concello.

Establécese un periodo de proba conforme 6 art. 14 do Real Decreto Lexislativo 2/2015, de 23
de outubro, polo que se aproba o texto refundido la lei do Estatuto dos Traballadores.
Transcorrido este periodo, se a persoa de que se trate o superase satisfactoriamente, adquirird
plena eficacia o contrato suscrito.

Ata que s¢ formalice o mesmo, o/a aspirante non tera dereito a percepcion econdmica algunha.

O acordo definitivo de contratacion que adopte o Alcalde serd publicado no taboleiro de
anuncios do Concello, para cofiecemento de todolos/as aspirantes, que poderén interpofie-los
recursos previstos na lexislacion vixente.

Quen sen causa xustificada non concorrese a formalizar o contrato na data sinalada, perdera
tédolos dereitos derivados da superacion das probas selectivas.

9° _ Formacion de bolsa de traballo

Confeccionarase unha bolsa de traballo coa relacion das persoas aspirantes admitidas no
procedemento  selectivo (excluidas as persoas seleccionadas) e pola orde decrecente de
puntuacion obtida no mesma, co obxecto de cubrir posibles vacantes que se produzan ou as
ausencias por disfrute de licenzas regulamentarias, necesidas do servizo, etc., ou as baixas ou

renuncias das persoas seleccionadas.

A orde de chamamento das persoas aspirantes serd pola orde de puntuacién obtida ¢ tera
cardcter rotatorio. O trabatlador da bolsa manterase no seu posto ata que acade 6 meses de vida
laboral, de tal xeito que se a duracién do contrato é inferior, retornard 6 posto que ocupaba no
momento de ser chamado: cumpridos os seis meses pasara a ocupar o Gltimo lugar na lista.

Qs chamamentos faranse via telefonica, do seguinte xeito:

-Chamada telefonica entre as 09: e as 14:00 horas,

- Chamada telefénica entre as 09: ¢ as 14:00 horas do seguinte dia habil.

A realizacién dos chamamentos na forma indicada requerird que as persoas aspirantes tefian
facilitado nas sias solicitudes de participacién o nimero de teléfono.

A aceptacion da oferta efectuarase por via telefonica, antes das 12:00 horas do primeiro dia
habil seguinte 6 do chamamento, Transcurrido o devandito prazo sen que se produza a
aceptacion, entenderase rexeitada e pasarase a seguinte persoa aspirante.

No expediente administrativo debera constar dilixencia da persoa que realiza os chamamentos,
na que se reflectird a data, hora/s das chamadas telefénicas e a resposta que se recibiu.

Para a correcta localizacion das persoas candidatas, os integrantes da bolsa estaran obrigados a
comunicar por escrito calquera variacion do nimero de teléfono sinalado. Pola contra, quedaran
ilocalizados, o que dara lugar & exclusién da bolsa.
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ANEXO 1

Modelo de instancia:

b DY 3 U . . ... A e NN con
DNIL. i, SRS con domicilio a estes efectos
IS 1PN Y. AR SR e-
mail, ... e n° de teléfono. ..o , EXpon:

Que, unha vez informado/a da convocatoria feita polo Concello de Entrimo para cubrir, como
persoal laboral de duracion determinada, 1 praza de auxiliar administrativo, tendo en conta que
reline os requisitos previstos nas bases da convocatoria, solicita participar no proceso selectivo
para o que achego a documentacion sinalada con unha (X):

O Copia cotexada do DNI ou documento que proceda fio suposto de estranxeiros.
[0 Copia cotexada da titulacion esixida.

[l Declaracién xurada ou certificado médico'de non padecer enfermidade nin limitacion
fisica ou psiquica incompatible co desenvolvemento das funciéns correspondentes ao
posto de traballo.

[0 Declaracion responsable.

O Documentacién acreditativa dos méritos alegados (vida laboral, contratos, certificados
de empresa, cursos, certificado de empadroamento, xustificacion de ser demandante de

emprego...).

SR. ALCALDE PRESIDENTE DO CONCELLO DE ENTRIMO
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ANEXO 1T

Modele de instancia:

i DX D DO SRR e NS, con
DN ot ey con domicilio a estes efectos
131 PHRAUUOUOUIUTUUUUTORTORURROR,. . ... -SSR GBI ... . . . A

DECLARO que retino os requisitos necesarios para contratar coas administracions publicas, que
non estou incurso en ningunha causa de incapacidade ou incompatibilidade das previstas na
lexislacioén vixente, que non fun separado mediante expediente disciplinario do servicio de
calquera das Administracions Publicas ou dos organos constitucionais ou estatuarios das
Comunidades Autonomas, € que non me atopo en inhabilitacion absoluta ou especial para
empregos ou cargos publicos por resolucién xudicial, para o acceso 0 corpo ou escala de
funcionario, ou para exercer funcion similares ds que desempefiaban no caso do personal

laboral, no que fora separado ou inhabilitado.

E para que conste e produza os efectos oportunos no expediente de contratacion de dous pedns
para servizos varios, asino a presente declaraeion, baixo a mifia responsabilidade

SR. ALCALDE PRESIDENTE DO CONCELLO DE ENTRIMO
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D/Da, con
DNL. i R con domicilio a estes efectos

DECLARA non padecer enfermidade nin limitacidn fisica ou psiguica incompatible co
desenvolvemento das funcions correspondentes ao posto de traballo de peén para servizos

varios.



