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IIl. OUTRAS DISPOSICIONS
ESCOLA GALEGA DE ADMINISTRACION PUBLICA

RESOLUCION do 16 de xufio de 2017 pola que se convocan, en colaboracion
coa Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenaciéon Universitaria, a través da
Secretaria Xeral de Politica Linglistica, tres cursos de nivel medio de linguaxe
administrativa galega e tres cursos de nivel superior de linguaxe administrativa
galega para persoal ao servizo de distintas administracions da Comunidade
Auténoma de Galicia.

A Lei 3/1983, do 15 de xufio, de normalizacién lingiistica, ao abeiro do disposto na
Constitucién espanola e no Estatuto de autonomia para Galicia, establece que o galego é
lingua oficial das institucions da Comunidade Auténoma. En consonancia con isto, recoré-
ceselles aos cidadans o dereito de usalo, oralmente e por escrito, nas suas relacions coa
Administracién. Ademais, para facer efectivo este dereito, encoméndaselles aos poderes
publicos autonémicos que vaian capacitando progresivamente no uso do galego o persoal
que traballa ao servizo da Administracion.

Entre as funcions e competencias da Secretaria Xeral de Politica Linguistica figuran a
promocién e o ensino da lingua galega, concretados, entre outros campos, na coordinacion
de formacién de lingua galega dirixidos, entre outros colectivos, aos funcionarios publicos.
A capacitacion lingiistica en galego do persoal ao servizo das administracions publicas de
Galicia tamén é un dos fins da Escola Galega de Administracion Publica, segundo estable-
ce a sua lei de creacion (Lei 4/1987, do 27 de maio).

Mediante convenio de colaboracion entre a Conselleria de Cultura, Educacion e Orde-
nacion Universitaria e a EGAP establécense as condicions polas que se rexera a colabo-
racion entre ambos os organismos para potenciar actividades de normalizacion do uso do
galego na Administracién de xustiza, especialmente no campo da formacion do persoal ao
servizo desta administracion.

Por todo isto,

RESOLVO:

Convocar, en colaboracion coa Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenaciéon Univer-
sitaria, a través da Secretaria Xeral de Politica Linglistica, tres cursos de nivel medio de
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linguaxe administrativa galega e tres cursos de nivel superior de linguaxe administrativa
galega, cuxas bases, caracteristicas e contido son detallados no anexo desta resolucion.

Santiago de Compostela, 16 de xufio de 2017

Sonia Rodriguez-Campos Gonzalez
Directora da Escola Galega de Administracion Publica

ANEXO
Primeira. Obxecto

Co obxecto de impulsar a normalizacién linguistica na Administracion, e en colaboracion
coa Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria, a través da Secretaria
Xeral de Politica Linguistica, convécanse tres cursos de nivel medio de linguaxe adminis-
trativa galega e tres cursos de nivel superior de linguaxe administrativa galega na modali-
dade de teleformacion.

O numero de prazas por curso sera de 25.
Os cursos impartiranse segundo se indica a continuacioén:

— Universidades de Galicia:

UN17001 Curso medio de linguaxe administrativa galega

Modalidade Horas Datas lectivas Exame final

Teleformacion 75 2.10.2017 a0 3.12.2017 11 de decembro

UN17002 Curso superior de linguaxe administrativa galega

Modalidade Horas Datas lectivas Exame final

Teleformacion 75 2.10.2017 a0 3.12.2017 12 de decembro

— Entidades publicas instrumentais:

EP17001 Curso medio de linguaxe administrativa galega

Modalidade Horas Datas lectivas Exame final

Teleformacion 75 2.10.2017 a0 3.12.2017 11 de decembro

EP17002 Curso superior de linguaxe administrativa galega

Modalidade Horas Datas lectivas Exame final

Teleformacion 75 2.10.2017 ao 3.12.2017 12 de decembro
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— Entidades locais de Galicia:

LO17001 Curso medio de linguaxe administrativa galega

Modalidade Horas Datas lectivas Exame final

Teleformacion 75 2.10.2017 a0 3.12.2017 11 de decembro

LO17002 Curso superior de linguaxe administrativa galega

Modalidade Horas Datas lectivas Exame final

Teleformacion 75 2.10.2017 a0 3.12.2017 12 de decembro

Segundo. Requisitos dos participantes
a) Os cursos van dirixidos:

— A persoal de administracién e servizos (PAS) das universidades da Comunidade Auto-
noma de Galicia (UN17001 e UN17002).

— A empregados/as publicos/as que presten servizos nas entidades publicas instru-
mentais do sector publico autonémico de Galicia enunciadas na alinea a) do artigo 45 da
Lei 16/2010, do 17 de decembro, de organizacion e funcionamento da Administracién xeral
e do sector publico autonémico de Galicia, e nas institucions publicas autonémicas que non
poidan acceder as convocatorias de formacion continua (EP17001 e EP17002).

— A empregados publicos e a empregadas publicas ao servizo das entidades locais da
Comunidade Auténoma de Galicia (LO17001 e LO17002).

Toda persoa destinataria deben atoparse en situacion de servizo activo, permiso por ma-
ternidade ou paternidade, adopcion ou acollemento ou excedencia polo coidado dun/dunha
fillo/a ou dun familiar.

Toda persoa solicitante que ao inicio do curso se atope en situacion de baixa laboral por in-
capacidade temporal quedara automaticamente excluida da listaxe do persoal seleccionado.

b) Para acceder a estes cursos é necesario ter validado ou superado, na data de publi-
cacion desta resolucion, algun dos cursos que a continuacién se indican:

Para optar ao curso superior:

— O curso medio de linguaxe xuridica galega, o curso medio de linguaxe administrativa
galega ou calquera dos cursos equivalentes a estes que se establecen no artigo 5.2 da
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Orde do 13 de xufio de 2011 pola que se regulan os cursos de linguaxe administrativa e
xuridica galegas (DOG num. 121, do 24 de xufio), segundo se establece no artigo 4.5 da
Orde do 13 de xufo de 2011 pola que se regulan os cursos de linguaxe administrativa e
xuridica galegas (DOG num. 121, do 24 de xufo).

Para optar ao curso medio:

— O curso Celga 4, os cursos de iniciacion e perfeccionamento de lingua galega, o curso
basico de linguaxe administrativa galega, o curso basico de linguaxe xuridica ou o curso
basico de linguaxe administrativa sanitaria, segundo se establece no artigo 4.4 da Orde do
13 de xufio de 2011 pola que se regulan os cursos de linguaxe administrativa e xuridica
galegas (DOG num. 121, do 24 de xufio).

¢) Quedaran excluidas aquelas persoas que estean en posesion da certificacion ou di-
ploma dos cursos equivalentes (de linguaxe administrativa, de linguaxe xuridica galega e
de linguaxe xuridica galega para asesores xuridicos da Xunta de Galicia) expedidos pola
Escola Galega de Administracion Publica ou homologados pola Secretaria Xeral de Poli-
tica Linguistica, ou por calquera dos certificados aos que se refire a Orde de 13 de xufio
de 2011 (DOG num. 121, do 24 de xufio).

Terceiro. Solicitudes

a) O persoal que desexe participar nos cursos convocados nesta resolucion debera
cubrir o formulario de matricula telematica na paxina web da EGAP <http://egap.xunta.gal/
matricula>; non seran admisibles outras formas de solicitude. As solicitudes cubertas ade-
cuadamente entenderanse presentadas na EGAP no enderezo da internet <http://egap.
xunta.gal/matricula> unha vez que se complete correctamente o proceso de matriculacion.
As persoas que, de seren seleccionadas, desexen recibir os correspondentes avisos debe-
ran facilitar unha conta de correo electronico e un nimero de teléfono mébil.

Dentro do prazo de presentacion de solicitudes establecido na alinea g) desta base as
persoas solicitantes dos cursos dirixidos a entidades publicas instrumentais e instituciéns
publicas autonémicas deberan presentar na EGAP, xunto cunha copia do formulario de
solicitude, a seguinte documentacion:

— Certificado expedido polo érgano responsable de persoal de que dependa a persoa
solicitante que indique o tipo de persoal, situacidon administrativa e a antigiidade na Admi-
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nistracion. A falta de presentacion destes documentos acreditativos dara lugar & exclusion
da persoa solicitante.

b) Cada persoa s6 podera solicitar unha edicion dos cursos convocados.

c) A falsidade ou a ocultacion de datos esenciais para a selecciéon das persoas aspiran-
tes dara lugar a exclusion automatica do curso solicitado, asi como a imposibilidade de
participar en ningun outro curso durante o prazo dun ano, computado desde o0 momento en
que se detecte o feito.

d) Seran excluidas automaticamente aquelas solicitudes que non tefian cubertos co-
rrectamente os datos necesarios para realizar o proceso selectivo do alumnado, non se
axusten ao formulario de solicitude ou sexan presentadas foéra de prazo.

e) As persoas solicitantes deberan dispor dun equipamento informatico que cumpra os
seguintes requisitos técnicos:

— Un ordenador con conexion a internet.

— Calquera navegador web co plugin de flash.

— A conta de correo electrénico especificada na solicitude.
— Un microfono.

f) No caso de que as persoas interesadas necesiten presentar documentacion complemen-
taria que acredite circunstancias especificas (discapacidade, permiso de maternidade, etc.)
para os efectos da seleccion, remitiran a EGAP unha copia do formulario de matricula e
a dita documentacién por correo electronico ao enderezo <xestion.egap@xunta.gal>, sen
prexuizo do dereito a presentacion de acordo co disposto no artigo 16.4 da Lei 39/2015,
do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administracidns publicas
(BOE num. 236, do 2 de outubro). A dita documentacion debera presentarse dentro do
prazo a que fai referencia a alinea g) desta base.

g) O prazo de presentacion de solicitudes sera de dez dias naturais contados a partir do
seguinte ao da publicacion desta resolucion no Diario Oficial de Galicia.

h) Os formularios poderan ser obtidos e cubertos desde as 8.00 horas da data de inicio
do prazo de presentacion de solicitudes e ata as 14.00 horas da data de finalizacion.
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i) As dubidas, as dificultades técnicas e mais as solicitudes de informacion seran atendi-
das pola EGAP a través dos numeros de teléfono 981 54 62 57,981 54 62 54,981 54 63 35
ou o enderezo de correo electrénico <xestion.egap@xunta.gal>. A EGAP adoptara as me-
didas necesarias para facilitar a presentacion de solicitudes.

Cuarto. Criterios de seleccion

a) Os criterios selectivos que seran empregados son os sinalados con caracter xe-
ral na Resoluciéon da Escola Galega de Administracién Publica do 4 de xaneiro de 2008
(DOG num. 7, do 10 de xaneiro).

Para os efectos do previsto no punto segundo da citada resolucién, o baremo que se
empregara para a seleccion establécese sobre unha base de 100 puntos, dos cales 0 60 %
estara vinculado ao numero de horas de formacion recibidas nos dous ultimos anos e o
40 % restante a antigiidade na Administracion.

Os empates desfaranse de acordo co resultado do sorteo a que se refire o artigo 9 do
Regulamento de seleccion de persoal da Administracion da Comunidade Autdbnoma de
Galicia, aprobado polo Decreto 95/1991, do 20 de marzo (DOG num. 58, do 25 de mar-
zo). Para o0 ano 2017, segundo a Resolucién da Conselleria de Facenda do 20 de xaneiro
de 2017 (DOG num. 20, do 30 de xaneiro), comezarase pola letra K.

b) A seleccion do alumnado farase de forma conxunta para cada curso. Unha vez se-
leccionado, 0 alumnado sera asignado a cada unha das edicions por orde alfabética. As
vacantes que se produzan cubriranse automaticamente de acordo coa orde de reserva.

¢) No caso de que non haxa un suficiente nimero de solicitantes que cumpran os requi-
sitos nalgun curso, podera completarse o numero de alumnos/as asignados a eles median-
te a apertura dun novo prazo publico na paxina web da EGAP, con suficiente antelacion
para que tefa lugar unha adecuada seleccion das novas persoas candidatas.

Quinto. Publicacion das relacions do alumnado seleccionado

a) A EGAP publicara na sua paxina web <http://egap.xunta.gal> unha relacién das per-
soas seleccionadas para participar en cada curso, asi como un numero adecuado de re-
servas.

O prazo de presentacion de alegacions sera de cinco dias naturais desde a sua publi-
cacion.
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Ademais, quen facilite os correspondentes datos na solicitude, sera informado da sua
seleccion a través do correo electronico e da mensaxaria telefénica. Entenderase que as
persoas que non figuren na relacién foron excluidas por algunha das razéns expresadas
nas bases da convocatoria ou ocupan un posto mais afastado na lista de espera; todo isto
de acordo co disposto no artigo 45.1.b) da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comun das administracions publicas (BOE num. 236, do 2 de outubro).

b) Transcorrido o prazo de alegacions, a EGAP publicara na sua paxina web <http:/
egap.xunta.gal> a lista definitiva de persoas admitidas no curso.

Sexto. Presentaciéon da documentacion

Nun prazo de tres dias habiles desde a publicacion da lista definitiva de admitidos,
as persoas seleccionadas deberan achegar por correo electronico ao enderezo <xestion.
egap@xunta.gal>, xunto cunha copia do formulario de solicitude, a seguinte documen-
tacion:

a) Para o curso medio:

Unha copia escaneada da certificacién que acredite a superacion ou a validacion do
Celga 4, dos cursos de iniciacién e perfeccionamento da lingua galega, do curso basico de
linguaxe administrativa galega, do curso basico para o persoal da Administracién de xusti-
za ou o curso basico de linguaxe administrativa sanitaria.

b) Para o curso superior:

Unha copia escaneada da certificacion que acredite a superacion ou a validaciéon do
curso medio de linguaxe xuridica galega, o curso medio de linguaxe administrativa galega
ou calquera dos cursos equivalentes a estes que se establecen no artigo 5.2 da Orde do
13 de xufio de 2011 pola que se regulan os cursos de linguaxe administrativa e xuridica
galegas (DOG num. 121, do 24 de xufio).

Quedaran excluidos deste requisito aqueles/as alumnos/as seleccionados/as que reali-
zasen o curso medio a través da Escola Galega de Administracion Publica.

A falta de presentacion destes documentos acreditativos dara lugar a exclusion da per-
soa solicitante previamente seleccionada.

Todo isto sen prexuizo do dereito a presentacion, de acordo co disposto no artigo 16.4
da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administra-
cions publicas (BOE num. 236, do 2 de outubro).
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Sétimo. Cambios ou substitucions na seleccién, renuncia e asistencia
1. Os cambios ou as substitucidons na seleccion:

En ningun caso seran admitidos cambios ou substituciéns entre as persoas seleccio-
nadas.

2. Arenuncia:
a) As persoas seleccionadas s6 poderan renunciar as actividades formativas:
— Por causa de forza maior suficientemente acreditada.

— Por necesidades do servizo debidamente motivadas por parte dos responsables dos
centros directivos.

— Por outras causas xustificadas documentalmente.

b) A renuncia debe serlle comunicada por escrito 8 EGAP mediante o modelo de re-
nuncia publicado na paxina web da Escola cunha antelacion minima de tres dias habiles
anteriores ao inicio do curso. Para isto débese utilizar, alén do previsto no artigo 16.4
da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das adminis-
tracidons publicas (BOE num. 236, do 2 de outubro) o enderezo de correo electrénico
<xestion.egap@xunta.gal>

c) As persoas que incumpran o previsto nas alineas a) e b) pasaran ao final das listas
de todas as actividades formativas que soliciten e cuxo prazo de matricula comece dentro
do ano seguinte contado desde a finalizacion desta actividade.

3. A asistencia:
a) E obrigatoria a asistencia puntual & proba presencial final do curso.
b) As faltas de asistencia:

A falta de asistencia a proba de avaliacién final debera xustificarse documentalmente
ante os/as responsables do curso nun prazo maximo de 10 dias contados a partir do dia
da finalizacién da actividade.
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c) As persoas que incumpran o previsto nas alineas a) e b) perderan o dereito ao certi-
ficado de participacion no curso.

4. Seguimento das actividades:

As persoas que non completen o 75 % das actividades e tarefas propostas pola titoria
pasaran ao final das listas de espera de todas as actividades formativas que soliciten e
cuxo prazo de matricula comece dentro do ano seguinte contado a partir do dia da finali-
zacién desta actividade.

Oitavo. Contido e avaliacion dos cursos

a) Os cursos teran unha duracion de 75 horas e neles impartiranse os contidos sinala-
dos na Orde do 13 de xufio de 2011 (DOG num. 121, do 24 de xufio).

b) A avaliacion que se efectle neste curso sera progresiva e continua, e tera en conta,
entre outros elementos, o dominio da materia e a realizacion das actividades e das tarefas
propostas. Ao remate de cada curso outorgaraselles as persoas que superaron as distintas
fases de avaliacion un certificado de aproveitamento coa cualificacion de apto expedido de
forma conxunta pola Secretaria Xeral de Politica Linguistica e pola EGAP.

c) Para poder superar os cursos de linguaxe xuridica & necesario cumprir unha serie de
requisitos obrigatorios na sua totalidade:

— Adecuada realizacion das actividades programadas. O alumnado debera realizar as
seguintes actividades obrigatorias e avaliables:

* Oito tarefas, segundo a disposicion e as caracteristicas que se determinen na guia
didactica do curso.

* Todas as practicas de autorresolucion dispostas nos modulos da teoria.

Estas actividades deben ser presentadas nos prazos estipulados na programacion di-
dactica do curso. A non presentacion das actividades obrigatorias supora a perda automa-
tica do dereito a participar no exame final presencial.

— O alumnado debera realizar duas probas finais, unha escrita e outra oral, de caracter
presencial, que teran lugar nas dependencias da EGAP.
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— Para adquirir o dereito ao diploma é necesario superar o conxunto das partes, activi-
dades obrigatorias e probas finais do curso, segundo o sistema de avaliacion establecido
pola Secretaria Xeral de Politica Linguistica, e cumprir os demais requisitos sinalados con
anterioridade.

— A proba de caracter presencial que se desenvolvera ao remate dos cursos de telefor-
macion realizarase o dia 11 de decembro do 2017 para os participantes no curso medio de
linguaxe administrativa galega e o dia 12 de decembro de 2017 para os participantes no
curso superior de linguaxe administrativa galega.

Noveno. Profesorado

A Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria, por proposta da Se-
cretaria Xeral de Politica Linguistica, designara o profesorado encargado de impartir os
cursos de entre as persoas que estean na situacién de execucién provisional da sentenza
e/ou firme, realizando todos os tramites legais necesarios para a sua contratacion, que se
realizara segundo a modalidade contractual que, en cada caso, sexa pertinente.

Unha vez rematados os cursos, o profesorado debera entregar nos respectivos gabine-
tes provinciais de normalizacion linguistica a seguinte documentacion:

A acta final do curso e, de ser 0 caso, as probas finais que avaliase xunto cos cadernos
de avaliacion correspondentes.

Décimo. Normativa aplicable

Todas as actividades que se realicen neste curso faranse en galego e ateranse, no to-
cante & normativa e ao uso correcto do idioma (tal e como determina a disposicion adicio-
nal da Lei 3/1983, do 15 de xuio, de normalizacién lingiistica), ao establecido pola Real
Academia Galega na sesion plenaria do 12 de xullo do ano 2003. Respectarase escrupu-
losamente a toponimia oficial nos termos previstos no artigo 10 da Lei de normalizacién
linguistica.

Décimo primeiro. Incidencias

a) A EGAP e a Secretaria Xeral de Politica Linguistica resolveran aquelas incidencias
que poidan producirse no desenvolvemento e a xestion dos cursos, e poderan suprimir
algun, ampliar novas ediciéns da programacion ou programar outros cursos diferentes can-
do asi vena exixido por circunstancias que afecten a sua organizacion ou docencia. Co-
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rrespondelle 8 EGAP, en colaboracion coa Secretaria Xeral de Politica Linguistica, prover
canto sexa necesario para a execucion e o cumprimento desta resolucion.

b) A EGAP e a Secretaria Xeral de Politica Linguistica poderan modificar o desenvol-
vemento e os contidos dos cursos, as datas e os lugares, asi como resolver todas as con-
tinxencias que poidan xurdir.

c) No suposto de que o numero de admitidos sexa inferior ao 50 % das prazas con-
vocadas, a EGAP e a Secretaria Xeral de Politica Linguistica reserva para si o dereito a
suspender, cancelar ou agrupar varias ediciéns dos cursos, caso en que empregaran 0s
medios de notificacién as persoas interesadas previstos na normativa vixente.

d) A realizacion dos cursos queda condicionada a existencia de crédito orzamentario
adecuado e dispofiible e a autorizacién correspondente do gasto.

e) As reclamacions presentadas en relacién coa cualificacion outorgada nas activida-
des formativas seran obxecto de estudo por unha comision técnica de avaliacion, formada
polo/a subdirector/a xeral de Politica Linguistica, polo coordinador dos cursos de linguaxes
especificas e por unha persoa linglista da Secretaria Xeral de Politica Linguistica. Os infor-
mes elaborados pola comision seranlle remitidos a EGAP, que resolvera en consecuencia.
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